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REGULAMIN REKRUTACIJI | WYBORU UCZESTNIKOW | UCZESTNICZEK
DO PROJEKTU

,»TAK dla pracy — kompleksowa aktywizacja zawodowa pozostajacych bez zatrudnienia
mieszkancow i mieszkanek powiatow biatostockiego, sokdlskiego i m. Biatystok” — edycja Il

81
DEFINICJE

1. Niniejszy regulamin okresla zasady rekrutacji, w tym naboru i doboru uczestnikéw oraz zasady
uczestnictwa w projekcie , TAK dla pracy — kompleksowa aktywizacja zawodowa pozostajgcych
bez zatrudnienia mieszkarncdw i mieszkanek powiatéw biatostockiego, sokélskiego i m. Biatystok”
—edycja 2

2. Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia:

a. Projekt - ,TAK dla pracy — kompleksowa aktywizacja zawodowa pozostajgcych bez
zatrudnienia mieszkarncéw i mieszkanek powiatow biatostockiego, sokodlskiego
i m. Biatystok — edycja 2” jest wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w wysokosci 1095 368,48 zt w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, Priorytet |l
Przedsiebiorczos¢ i aktywnos¢ zawodowa, Dziatanie 2.1. Zwiekszenie zdolnosci
zatrudnieniowej oséb pozostajacych bez zatrudnienia oraz osdb poszukujgcych
pracy, przy wykorzystaniu aktywnej polityki rynku pracy oraz wspierania mobilnosci
zasobdw pracy nr RP0.02.01.00-20-0150/16

b. Projektodawca - Fundacja OKNO NA WSCHOD z siedzibg w Biatymstoku (15-099)
ul. Legionowa 14-16 lok.101

c. Partner — Osrodek Szkolenia Kierowcéw ,, ALFA” Tomasz Wysocki ul. Sktadowa 7 lok.
103 15-399 Biatystok

d. Biuro Projektu — miejsce, gdzie zainteresowany uzyska informacje o projekcie
i wszelkg pomoc oraz ztozy Formularz Rekrutacyjny — ul. Sienkiewicza 86 lok. 16,
15-005 Biatystok, tel/fax 85 661 09 33, e-mail krystyna.krysiewicz@onw.org.pl

e. Strona internetowa Projektu — www.onw.org.pl
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f. Kandydatka/Kandydat — osoba, ktéra zadeklarowata swdj udziat w Projekcie, ztozyta

Formularz Rekrutacyjny oraz dokumenty wskazane przez Projektodawce
weryfikujace spetnienie wymogdw uczestnictwa w Projekcie.

g. Uczestniczka/Uczestnik (Beneficjent Ostateczny) — osoba zakwalifikowana do udziatu

w Projekcie po podpisaniu Deklaracji uczestnictwa.

h. Osoba pozostajaca bez zatrudnienia — osoba bezrobotna, w tym zarejestrowana

w urzedzie pracy lub bierna zawodowo (nie pracujgca i nie bedaca bezrobotng
np. emeryt, osoba na urlopie wychowawczym).

i. Osoba dtugotrwale bezrobotna — osoba, ktéra w dniu ztozenia Formularza

rekrutacyjnego pozostawata bez zatrudnienia nieprzerwanie ponad 12 miesiecy.

j- Osoba o niskich kwalifikacjach — osoba, ktéra ukoriczyta szkote maksymalnie na

oziomie:

- Liceum Ogdlnoksztatcgcego, Liceum profilowanego lub
- Uzupetniajgce Liceum Ogdlnoksztatcgcego lub

- Technikum, Technikum uzupetniajgcego lub

- Zasadniczej szkoty zawodowej lub

- Gimnazjum lub

- Szkoty podstawowe;.

k. Dane osobowe — oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych osobowych dotyczgce uczestnikéw Projektu.

I.  Przetwarzanie danych osobowych — oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane
na danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie,
opracowywanie, zmienianie, udostepnienie i usuwanie zwigzane z realizacjg Projektu
i jedynie w zakresie niezbednym dla prawidtowej realizacji Projektu

m. Komisja Rekrutacyjna - zesp6t odpowiedzialny za proces rekrutacji w Projekcie.
§2

OGOLNE INFORMACJE

Projekt realizowany jest w okresie od 01.05.2017 do 30.09.2018r. i sktada sie z nastepujgcych
etapow:

promocja

rekrutacja

poradnictwo zawodowe grupowe i indywidualne
aktywizacja zawodowa

- indywidualne wsparcie psychologiczno-doradcze
- warsztaty z technik poszukiwania pracy
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e. szkolenia zawodowe
- spawacz metodg MAG (kod zawodu 7212)
- pomoc kuchenna (kod zawodu 9412)
- magazynier (kod zawodu 4321)
z obstugg wdzkow widtowych z wymiana butli (kod zawodu 8344)
- sprzedawca z obstugg kas fiskalnych (kod zawodu 5223)
- kierowca samochodow ciezarowych kat C/C+E (kod zawodu 8332)

f. posrednictwo pracy

g. staze zawodowe

2. W ramach Projektu zaktada sie nabdr Kandydatéw i Kandydatek, z ktérych 80 osdb zostanie
zakwalifikowanych do uczestnictwa w Projekcie i otrzyma bezptatnie:

a. poradnictwo zawodowe grupowe i indywidualne

b. szkolenie z zakresu technik aktywnego poszukiwania pracy

c. posrednictwo pracy

d. 60 Uczestnikébw i Uczestniczek otrzyma indywidualne wsparcie psychologiczno-
doradcze

e. 16 oséb szkolenie na spawacza metodg MAG

f. 24 osoby szkolenie na pomoc kuchenng

g. 8 0sob szkolenie na magazyniera z obstugg wézkéw widtowych

h. 16 osdb szkolenie na sprzedawce z obstugg kas fiskalnych

i. 16 0sdb szkolenie na kierowce samochoddw ciezarowych kat C/C+E

j. 80 osdb odbedzie trzymiesieczne ptatne staze zawodowe

k. 34 osoby otrzyma zatrudnienie

Dodatkowe $wiadczenia przystugujgce Uczestnikowi/Uczestniczce Projektu:

- Catering (przy zajeciach trwajgcych dtuzej niz 6 godzin)

- Materiaty szkoleniowe

- Dofinansowanie zwrotu kosztéw dojazdéw na zajecia (na podstawie biletéw komunikacji
publicznej lub ewentualnie na podstawie "kilometréwki”)

- Objecie ubezpieczeniem NNW

- Stypendium szkoleniowe

- Stypendium stazowe.

3. W sktad 80-osobowej grupy Uczestnikdw/Uczestniczek wejdzie 35 kobiet i 45 mezczyzn
wybranych przez Komisje Rekrutacyjng na podstawie danych zawartych w Formularzu
rekrutacyjnym.

4. Podstawowe kryteria wyboru Uczestnikdw/Uczestniczek:
a/ pozostajacy bez zatrudnienia (jezeli zarejestrowana w UP tylko | lub Il profil)
b/ wiek powyzej 30 roku zycia — osoba, ktéra w dniu ztozenia formularza rekrutacyjnego ma

ukonczone minimum 30 lat
¢/ miejsce zamieszkania: m. Biatystok lub powiat biatostocki lub powiat sokdlski
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5.

Szczegdtowe kryteria wyboru Uczestnikéw/Uczestniczek:

Uczestnikami/Uczestniczkami projektu mogg by¢ osoby od 30 roku zycia pozostajgce bez

zatrudnienia, zamieszkujace:

- w powiecie biatostockim (min. 12 oséb)
- w powiecie sokdlskim (min. 12 oséb)
- w m. Biatystok (max. 12 oséb)

nalezace dodatkowo do co najmniej jednej z ponizszych grup:

a.

osoby powyzej 50 roku zycia — osoby, ktére w dniu ztozenia Formularza rekrutacyjnego
ukonczyty 50 lat (minimum 40 osdb, w tym 18 Kobiet
i 22 Mezczyzn)

kobiety (35 Kobiet)

osoby dtugotrwale bezrobotna — minimum 40 osdéb, w tym 18 Kobiet i 22 Mezczyzn;

osoby o niskich kwalifikacjach — minimum 40 oséb, w tym 18 Kobiet i 22 Mezczyzn

§3
REKRUTACJA
1. Informacje ogéle

Za proces rekrutacyjny odpowiada Projektodawca i Partner. Wszelkich informacji zwigzanych
z rekrutacjg udziela sie telefonicznie lub w Biurze Projektu w dni powszednie, od poniedziatku
do piatku, od godziny 8.00 do godziny 16.00.

Rekrutacja bedzie prowadzona zgodnie z Regulaminem w sposdb bezstronny,
jawny i na warunkach jednakowych dla wszystkich Kandydatéow/Kandydatek na
Uczestnikdw/Uczestniczki Projektu, w oparciu o dokumenty rekrutacyjne.

Dokumenty rekrutacyjne dostepne sg w Biurze Projektu oraz na stronie internetowe;j
projektu.

Na dokumenty rekrutacyjne sktada sie:

a. Niniejszy Regulamin

b. Formularz Rekrutacyjny (Zatacznik nr 1), ktéry zawiera dane osobowe i kontaktowe
Kandydata/Kandydatki, status na rynku pracy, okreslenie przynaleznosci do grupy
docelowej Projektu, zgode Kandydata/Kandydatki na przetwarzanie danych osobowych,
jak réwniez oswiadczenie o zapoznaniu sie i akceptacji postanowien Regulaminu i
oswiadczenie, ze dane zawarte w Formularzu Rekrutacyjnym s3 zgodne z prawda.

Informacja o rozpoczeciu rekrutacji bedzie zamieszczona na stronie internetowej projektu.
Rekrutacja prowadzona bedzie w sposéb ciggty do wyczerpania list oséb spetniajgcych kryteria
ogélne i szczegdtowe, okreslone w § 2 pkt. 3, 4 i 5, w podziale na miejsce zamieszkania.
Decyduje kolejnos¢ zgtoszen.
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2. | etap Rekrutacji — ocena formalna

1. Dokumenty rekrutacyjne nalezy dostarczy¢ osobiscie, przesytka polecong badz kurierska lub
pocztg elektroniczng (zeskanowane dokumenty, pod warunkiem dostarczenia oryginatéw
dokumentéw w sposdb okreslony ponizej) do Biura Projektu w zaklejonej kopercie opisanej
W nastepujacy sposdb:

- imie, nazwisko, adres do korespondencji Nadawcy/Kandydata/Kandydatki,

- adres Biura Projektu: Fundacja OKNO NA WSCHOD, ul. Sienkiewicza 86 lok. 16, 15-005
Biatystok

- dopisek na kopercie: Dokumenty rekrutacyjne Projektu , TAK dla pracy- edycja 2”,

2. Ztozone Formularze rekrutacyjne bedg rejestrowane (baza danych w postaci tabel MS Excel
zawierajgca — imie i nazwisko Kandydata/Kandydatki i data wptywu dokumentow
rekrutacyjnych).

3. Po zarejestrowaniu Formularzy rekrutacyjnych bedg one weryfikowane przez Komisje
Rekrutacyjng pod katem spetnienia kryteriéw podstawowych. Ocena Kandydata/Kandydatki
na podstawie kryteriow podstawowych ma posta¢ ,0-1” tzn. ,spetnia — nie spetnia”.
Niespetnienie  ktéregokolwiek z podstawowych kryteriow skutkuje odrzuceniem
dokumentéw rekrutacyjnych Kandydata/Kandydatki, o czym zostang oni powiadomieni
telefonicznie. Kandydaci/Kandydatki niespetniajgcy kryteriow podstawowych udziatu w
Projekcie nie mogg odwotywac sie od decyzji Komisji Rekrutacyjnej.

4. Komisja Rekrutacyjna dopuszcza mozliwos$¢ uzupetnienia Formularza rekrutacyjnego
w przypadku niekompletnie wypetnionych pdl Formularza rekrutacyjnego, braku podpisu
Kandydata/Kandydatki, jezeli dokument zostat przygotowany przy uzyciu formularza
niezgodnego ze wzorem bedacym zatgcznikiem do niniejszego  Regulaminu.
Kandydat/Kandydatka o koniecznosci uzupetnienia Formularza Rekrutacyjnego zostanie
poinformowany/a telefonicznie i zobowigzany/a do niezwtocznego uzupetnienia brakow.
Nieuzupetniony Formularz skutkuje odrzuceniem zgtoszenia na etapie oceny formalne;j.
Kandydaci/Kandydatki, ktérych dokumenty odrzucono nie mogg odwotywac sie od decyzji
Komisji Rekrutacyjne;j.

5. Na podstawie zweryfikowanych Formularzy Rekrutacyjnych spetniajgcych kryteria
podstawowe zostang utworzone listy Kandydatow/Kandydatek (baza danych w postaci tabel
MS Excel zawierajgca — imie i nazwisko Kandydata/Kandydatki, date wptywu dokumentéw
rekrutacyjnych, wiek, pte¢, status na rynku pracy, miejsce zamieszkania z podziatem na
powiat biatostocki, powiat sokélski, m. Biatystok, preferowane szkolenie zawodowe).

3. Il etap Rekrutacji — weryfikacja kryteriow szczegétowych

1. Komisja Rekrutacyjna dokona weryfikacji pod katem szczegdtowych kryteridw wyboru
Uczestnikdw/Uczestniczek
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2. Punkty uzyskane za spetnienie kryteriéw szczegétowych (grupy docelowej) stanowig ocene

Kandydata/Kandydatki.
Kryterium Waga punktowa
Osoba dtugotrwale bezrobotna - osoba, ktéra w dniu ztozenia Formularza 1

rekrutacyjnego pozostawata bez zatrudnienia nieprzerwanie ponad 12
miesiecy przed przystgpieniem do projektu

Osoba o niskich kwalifikacjach — osoba, ktéra ukonczyta szkote maksymalnie 1
na poziomie szkoty podstawowej lub Gimnazjum lub Liceum

ogoblnoksztatcgcego lub Liceum profilowanego lub Technikum lub

Uzupetniajgcego Liceum Ogdlnoksztatcgcego lub Technikum uzupetniajgcego

lub Zasadnicze]j szkoty zawodowej

Osoba powyzej 50 roku zycia — osoba, ktéra w dniu ztozenia Formularza 1
rekrutacyjnego ukoniczyta 50 lat

3. Komisja Rekrutacyjna zastrzega sobie prawo do zgdania uzupetnienia informacji podanych
w Formularzu rekrutacyjnym w przypadku wystgpienia watpliwosci.

4. Kandydaci/Kandydatki, ktérych dokumenty zostaty zweryfikowane z najwiekszg iloscig
punktéw rekrutacyjnych, bedg telefonicznie umawiani na indywidualne spotkania
rekrutacyjne z doradcg zawodowym. Doradca na podstawie oceny predyspozycji
Kandydata/Kandydatki dokona selekcji na poszczegdlne szkolenia i staze zawodowe oraz
wskaze 26 Kandydatek i 34 Kandydatdw najbardziej potrzebujgcych wsparcia psychologiczno-
doradczego.

5. Po przejsciu petnej procedury zostanie utworzona lista rankingowa Kandydatéw/Kandydatek
uwzgledniajgca taczng ocene za spetnienie kryteridéw szczegdtowych i ocene predyspozycji
do wykonywania danego zawodu wedtug szczegétowych  kryteridw  wyboru
Uczestnikéw/Uczestniczek wskazanych w § 2 pkt. 5 Regulaminu.

6. Ogodlne wyniki rekrutacji zostang zamieszczone na stronie internetowej projektu. Osoba
zakwalifikowana do uczestnictwa w projekcie zostanie poinformowana o tym fakcie
telefonicznie.

4. 11l etap Rekrutacji — podpisywanie Deklaracji uczestnictwa

1. Kandydaci /Kandydatki z listy rankingowej, w kolejnosci zajmowanej pozycji na liscie
rankingowej, bedg informowani telefonicznie o terminie i miejscu podpisywania Deklaracji
uczestnictwa w projekcie. Z chwilg podpisania Deklaracji uczestnictwa Kandydat/Kandydatka
uzyskuje status Uczestnika/Uczestniczki Projektu.
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2. Uczestnikami/Uczestniczkami projektu zostanie 80 Kandydatéw/Kandydatek z listy
rankingowej. Pozostali Kandydaci/Kandydatki znajdg sie na liscie rezerwowe;j.

8§84
ZASADY UCZESTNICTWA W PROJEKCIE
1. Udziat w Projekcie jest catkowicie bezptatny.

2. Uczestnik/Uczestniczka projektu zobowigzuje sie do uczestnictwa we wszystkich dziataniach
przypisanych dla danego Uczestnika/Uczestniczki w okresie od zakwalifikowania sie do projektu
maksymalnie do 30.09.2018 roku. O terminach realizacji poszczegélnych dziatann przypisanych
Uczestnikowi/Uczestniczce bedzie on/ona informowany/a na min. 3 dni przed realizacjg danego
dziatania w sposdb gwarantujgcy dotarcie informacji do Uczestnika/Uczestniczki.

3. Podczas zaje¢ dystrybuowane bedg listy obecnosci, ankiety i kwestionariusze stuzgce
monitoringowi i ewaluacji projektu. Uczestnik/Uczestniczka jest zobowigzany do wypetniania
wszystkich narzedzi stuzgcych monitoringowi i ewaluacji projektu.

§5
OBOWIAZKI STRON

|. Obowiazki Uczestnika/Uczestniczki Projektu:

1. Uczestnik/Uczestniczka zobowigzany jest do:

- punktualnego i aktywnego uczestnictwa w zajeciach i stazu u przedsiebiorcow,

- potwierdzania uczestnictwa kazdorazowo na liscie obecnosci,

- wypetniania ankiet ewaluacyjnych i monitoringowych

- informowania o braku mozliwosci stawienia sie na zaplanowane zajecia najpdzniej do godz.
9.00 dnia, w ktérym zajecia miaty sie odby¢

2. Projektodawca dopuszcza usprawiedliwione tylko nieobecnosci spowodowanych chorobg
lub waznymi sytuacjami losowymi. Usprawiedliwienie jest dokonywane na podstawie
przedstawionego zwolnienia lekarskiego, karty leczenia szpitalnego lub np. aktu $lubu, zgonu
itp. Uczestniczka/Uczestnik moze zostac skreslony z listy Uczestnikéw Projektu w przypadku
przekroczenia limitu 20% nieobecnosci na zaprogramowanych dla niego zajeciach.

3. W przypadku przekroczenia dozwolonego limitu nieobecnosci Uczestnik/Uczestniczka jest
zobowigzany do przedstawienie na pismie Kierownikowi Projektu powodu przekroczenia
limitu nieobecnosci i uzyskania zgody Kierownika Projektu na kontynuacje uczestnictwa w
Projekcie.

4. Brak zgody Kierownika Projektu na kontynuacje uczestnictwa w Projekcie skutkuje
skresleniem z listy Uczestnikdw/Uczestniczek i obcigzenie kosztami poniesionymi do chwili
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skreslenia z listy na rzecz Uczestnika/Uczestniczki, w terminie i na rachunek bankowy
wskazany przez Projektodawce.
Il. Obowigzki organizatoréw Projektu:

1. Do obowigzkdéw organizatoréw Projektu nalezy w szczegdlnosci:

- ubezpieczenie Uczestnikdw/Uczestniczek

- zapewnienie wykwalifikowanej kadry do realizacji zaje¢,

- zapewnienie sal na spotkania zgodnych ze standardami przyjetymi dla tego typu dziatan,
- zapewnienie cateringu podczas zaje¢ grupowych,

- wyptata stypendium szkoleniowego,

- wyptata stypendium stazowego,

- organizacja certyfikowanych szkolen zawodowych.

§6
ZASADY REZYGNACII Z UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

1. W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w Projekcie przed rozpoczeciem zajeé
Uczestnik/Uczestniczka zobowigzuje sie dostarczy¢ informacje o tym fakcie na pismie do
Biura Projektu w najwczesniejszym mozliwym terminie, jednak przed rozpoczeciem zajed.

2. W przypadku rezygnacji z zaje¢ Projektu w trakcie ich trwania Uczestnik/Uczestniczka
zobowigzany jest do ztozenia pisemnego oswiadczenia dotyczacego przyczyn rezygnacji
i ztozenia go w Biurze Projektu.

3. W przypadku, gdy Projektodawca poniesie straty finansowe spowodowane nieuzasadniong
waznymi przyczynami rezygnacjg Uczestnika/Uczestniczki Projektu z udziatu w projekcie,
Uczestnik/Uczestniczka projektu zostanie zobowigzany do zwrotu kosztéw poniesionych do
chwili ztozenia rezygnacji na rzecz Uczestnika/Uczestniczki, w terminie i na rachunek
bankowy wskazany przez Projektodawce.

4. Organizator zastrzega sobie prawo skreslenia  Uczestnika/Uczestniczki z  listy
uczestnikdw/uczestniczek Projektu w przypadku naruszenia przez Uczestnika/Uczestniczke
niniejszego  regulaminu  oraz zasad  wspdtzycia  spotecznego i obcigzenia
Uczestnika/Uczestniczki kosztami poniesionymi na rzecz Uczestnika/Uczestniczki skreslonego
z listy, w terminie i na rachunek bankowy wskazany przez Projektodawce .

§7
POSTANOWIENIEA KONCOWE

1. Projektodawca i Partner zobowigzujg sie do rzetelnosci w organizacji dziatan projektowych
i statego nadzoru metodycznego i organizacyjnego nad realizacjg projektu. Zajecia odbywac sie beda
zgodnie z przyjetym harmonogramem i planem zaje¢ o ustalonej liczbie godzin w ramach danego
etapu zajed.

Fundacja OKNO NA WSCHOD Partner projektu:

Biuro projektu: Osrodek Szkolenia Kierowcow ALFA
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OO okno na wschod tel./fax: 85 661 09 33 Tel.: 85674 7211
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2. Ogélny nadzér nad realizacjg Projektu, a takze rozstrzyganie spraw, ktore nie sg uregulowane
niniejszym Regulaminem, pozostaje w gestii Kierownika Projektu.

3. Powyzszy regulamin udziatu w Projekcie obowigzuje po zatwierdzeniu przez Kierownika projektu
od dnia jego ogtoszenia do publicznej wiadomosci.

Biatystok, dnia 01.05.2017 r. Kierownik Projektu — Krystyna Krysiewicz
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